Oblastni muzeum v Lounech, p. o. vypisuje vybérové fizeni na pracovni pozici:

Mzdovy/a ucetni — personalista/tka

Charakteristika pracovni ¢innosti:

e kompletni zpracovani mzdové agendy v souladu s platnym prdvnimi, pracovnépravnimi a
mzdovymi predpisy,

e vedeni kompletni persondlni agendy zaméstnanc(i organizace, véetné pracovnikd na dohody
o provedeni prace a dohody o pracovni ¢innosti,

e vedeni evidence veskerého majetku organizace a jeho inventarizace v souladu s platnymi
pravnimi predpisy,

e vedeni knihy doslych faktur (evidence, kontrola fakturacnich udajt),

¢ vedeni dokumentace vefejnych zakazek organizace,

e praces dokumenty spravovaného Useku ve spisové sluzbé organizace.

Pozadujeme:

® praxi v oblasti mzdového Ucetnictvi a personalistiky,

e dobrou znalost pracovnépravnich a mzdovych predpisd,
e samostatnost, peclivost a diskrétnost,

e uzivatelskou znalost prace na PC (MS Office),

e organizacni a komunikaéni schopnosti,

e ochotu ucdit se novym vécem.

Nabizime:

e 1,0 pracovni Uvazek na dobu urcitou (1 rok) s moznosti prodlouzeni na dobu neurcitou,
® plat podle tarifni stupnice s moznosti motivujiciho osobniho ohodnoceni a odmén,

e 5 tydnl dovolené, prispévek na stravovani v podobé stravenkového pausalu,

e roéni ¢asovou jizdenku pro cely systém Dopravy Usteckého kraje za pouhych 900,- K¢&,
® moznost dalSiho vzdélavani,

e stabilitu krajem zfizované ptispévkové organizace.

Predpokladany nastup: dohodou
Pfihlaska do vybérového fizeni musi obsahovat:

e strukturovany Zivotopis,
e struény motivacni dopis.

Vsichni uchazedi/uchazecky budou pozvani k Ustnimu pohovoru, ktery se uskuteéni v prvni poloviné
listopadu 2026. Termin bude uchazec¢im/uchazeckam sdélen telefonicky nebo e-mailem.

Prihlasky do vybérového tizeni je mozné zasilat do 1. listopadu 2026 na postovni adresu Oblastni
muzeum vV Lounech, krukam reditele, Pivovarska 28, 440 01 Louny nebo na e-mail:
reditel@muzeumlouny.cz (v tomto pfipadé si nechte potvrdit dorucenil).

Doplnujici informace v pfipadé potfeby poda feditel muzea PhDr. Jifi Matyas na vySe uvedeném e-
mailu, popf. na telefonnim Cisle 415 652 456.



