
Oblastní muzeum v Lounech, p. o. vypisuje výběrové řízení na pracovní pozici: 

Mzdový/á účetní – personalista/tka 

 

Charakteristika pracovní činnosti: 

• kompletní zpracování mzdové agendy v souladu s platným právními, pracovněprávními a 
mzdovými předpisy, 

• vedení kompletní personální agendy zaměstnanců organizace, včetně pracovníků na dohody 
o provedení práce a dohody o pracovní činnosti, 

• vedení evidence veškerého majetku organizace a jeho inventarizace v souladu s platnými 
právními předpisy, 

• vedení knihy došlých faktur (evidence, kontrola fakturačních údajů), 

• vedení dokumentace veřejných zakázek organizace, 

• práce s  dokumenty spravovaného úseku ve spisové službě organizace.  

Požadujeme: 

• praxi v oblasti mzdového účetnictví a personalistiky, 

• dobrou znalost pracovněprávních a mzdových předpisů, 

• samostatnost, pečlivost a diskrétnost, 

• uživatelskou znalost práce na PC (MS Office), 

• organizační a komunikační schopnosti, 

• ochotu učit se novým věcem. 

Nabízíme: 

• 1,0 pracovní úvazek na dobu určitou (1 rok) s možností prodloužení na dobu neurčitou, 

• plat podle tarifní stupnice s možností motivujícího osobního ohodnocení a odměn, 

• 5 týdnů dovolené, příspěvek na stravování v podobě stravenkového paušálu,  

• roční časovou jízdenku pro celý systém Dopravy Ústeckého kraje za pouhých 900,- Kč, 

• možnost dalšího vzdělávání, 

• stabilitu krajem zřizované příspěvkové organizace.  

Předpokládaný nástup: dohodou   

Přihláška do výběrového řízení musí obsahovat:  

• strukturovaný životopis, 

• stručný motivační dopis. 
 

Všichni uchazeči/uchazečky budou pozváni k ústnímu pohovoru, který se uskuteční v první polovině 
listopadu 2026. Termín bude uchazečům/uchazečkám sdělen telefonicky nebo e-mailem.  

Přihlášky do výběrového řízení je možné zasílat do 1. listopadu 2026 na poštovní adresu Oblastní 

muzeum v Lounech, k rukám ředitele, Pivovarská 28, 440 01 Louny nebo na e-mail: 
reditel@muzeumlouny.cz (v tomto případě si nechte potvrdit doručení!).  

Doplňující informace v případě potřeby podá ředitel muzea PhDr. Jiří Matyáš na výše uvedeném e-
mailu, popř. na telefonním čísle 415 652 456. 


